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Formulas com funcoes (SE)

0 Retorna um valor se uma condicéio que vocé especificou avaliar como
VERDADEIRO e um outro valor se for avaliado como FALSO.

0 Use SE para efetuar testes condicionais com valores e férmulas.
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Funcoes Aninhadas

o Utilizamos uma fun¢do como argumento de uma outra fungdo.

0 Por exemplo, a féormula a seguir usa uma fungdo aninhada
MEDIA e compara o resultado com o valor 50.

=SE(MEDIA(F5:F15)>50; SOMA(G2:G5); 0)
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Criando séries

0 Quando vocé clica em uma célula na planilha para seleciond-
la, um pequeno quadrado preto aparece no canto inferior
direito da célula selecionada. Esse quadrado se chama "alca
de preenchimento".

:— Alca de presnchimento

0 Usando a alca de preenchimento, vocé pode inserir uma série

de dados e copiar dados rapidamente. Quando o cursor fica
alinhado com a al¢ca de preenchimento, ele se transforma em

uma cruz preta ( + ).

Pnafessarna: S



Criando séries

0 Para criar uma série de dados basta seguir os seguintes
passos:
1. Insira o primeiro valor da série de dades.

2. Na célula seguinte, digite o préximo valor da série de dades.

3 Selecione as células contendo os valores da série de dados.

4+ Arraste a alca de preenchimento para baixo.
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Criando séries

2 Quando vocé arrasta a | ! (alca de preenchimento),

E. (Op¢des de AutoPreenchimento) aparecem no canto
inferior direito da célula.
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3 |6 Copiar célutes
ii £ Preencher Sére
4 O Preencher formatagdosomente | A
T e ACULDADE D TEONO
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Criando séries utilizando formulas

0 Imaginem uma planilha para calcular a média dos alunos.

0 Um professor possui 200 alunos.

0 E necessdrio inserir a formula 200 vezes para calcular a média
de cada aluno 222

o Utilizando a (alca de preenchimento) é possivel criar
uma série que utiliza uma determinada férmula.

D2 v f« | =MEDIA(B2:C2)
A | B c | D E

1 .&Iurln NotalNota2  Media A B C D

2 José 6 5 5*5! Aluno  NotalNota2 Média

3 Ma:rla 7 8 José 6 5 5,5

4 Jodo 8 8 Maria 7 8 7,5

5 |Pedro 9 & Jodo 8 8 8
Pedro 9 8 8,5
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Vamos Praticar!!

0 Crie uma nova planilha para realizar o céleulo do aumento dos funciondrios

de uma empresa.
0 A planilha deve ter as colunas: NOME, SALARIO, NOVO SALARIO.
o Utilize a funcéo SE para realizar esse cdleulo.

0 Caso o saldrio do funciondrio seja maior que R$1.250,00 o seu aumento
deverd ser de 10%.

0 Caso contrdrio, seu aumento é de 15%.

rn
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Criando Tabelas

0 No Excel, vocé pode criar uma tabela e calcular e analisar os

dados que ela contém.

O Arraste padra selecionar o intervalo de células a ser usado
para criar a tabela.

o Clique em Tabela, na opgdio Tabela da guia Inserir.
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Criando Tabelas

O A caixa de didlogo Criar Tabela é exibida. Clique no botéo OK.

Criar Tabela L el
Onde ectio oz dados da =hela?
(] Minha tabela tem cabecalbos

I
L

oK || cancelar

o O intervalo de células selecionado é convertido em uma tabela.

A2 v (@ A | Colunasl

|

A
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Criando Tabelas

0 Podemos criar um cabecalho em nossa tabela.

o Inicialmente insira nas colunas que desejar o cabecalho para a
tabela. = - =

1 [Café-da-manhad Almogo Jantar

2z

3

4

0 Selecione o intervalo de células que fardo parte de sua tabela
e clique no icone Tabela, semelhante ao que fizemos
anteriormente,

Crigr Tabrela @
Onde estdo os dados da tabek?
—$AS1:SCS4

| ok | Cancelar | A
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Classificacao e Filtro

0 Vocé pode classificar dados por texto (A a Z ou Z a A),

nimeros (dos menores para os maiores ou dos maiores pard
os menores) e datas e horas (da mais antiga para o mais
nova e da mais nova para o mais antiga) em uma ou mais
colunas.

X
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Clzscificar Locslizare
<7 ¢ Filtrar~ Selecionar~

Edifao
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Classificacao

0 Para classificar os dados de uma planilha basta:

1. Selecionar o intervalo de células que deseja classificar;

a1 v ( fe | Ale
A B C (]
1 Aluno Motal Motz 2 Media
2 Uose ] 3 55
3 |Maria 7 B T
4 odo g 8
5 Padro 9 B 3

2 Clicar no icone Classificar e Filtrar, presente na guia Inicio, grupo

EdicGo. =
A A
g€ z
~ Classificar Localizar e
£ 7 e Filtrar = Selecionar ~
il Classificar de Aa L
El Classificarde Za A

|£F| Persanalizar Classificacdo...

ALY
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Classificacao

o0 Para classificar os dados de uma planilha basta:

3. A classificacGo personalizada abrird uma nova janela para
configuracdo.

Classificar o x|
“"E[Ediciunar Hivel || P Exduir Nivel || 52 Copisr Nivel + 9% Opehes...  [#] Meus dados cortfm cabegahos
Colunz Clzggificar em Crdem
Classificar por w | |Valres w| DeAsZ w

Carcelar

1 Apds escolher a coluna que ird classificar os dados, a forma de
classificacdio e a ordem, basta clicar em OK. A
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Classificacao

o0 Para classificar os dados de uma planilha basta:

3. A classificacGo personalizada abrird uma nova janela para
configuracdo.

Classificar o x|
“"E[Ediciunar Hivel || P Exduir Nivel || 52 Copisr Nivel + 9% Opehes...  [#] Meus dados cortfm cabegahos
Colunz Clzggificar em Crdem
Classificar por w | |Valres w| DeAsZ w

Carcelar

1 Apds escolher a coluna que ird classificar os dados, a forma de
classificacdio e a ordem, basta clicar em OK. A
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0 Os dados filtrados exibem somente as linhas que atendem

cos critérios especificados e oculta as linhas que ndo deseja
exibir.

o Os filtros s@o adicionados sempre no cabecalho da tabela.

| A B c D L —
1 Aluno|*|MNotal| = | Nota2|~ Média|~ & _ ™=
2 José 6 5 5,5 v
3 Maria 7 g 7,5 z - ﬁ Lﬁ
4 Jodo 8 ] 8 5’] ) d i
. 5 Pedro 9 8 2.5

Classificar Locslizare
“£7 ¢ Filtrtar~ Selecionar~

Edifao

A
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o Para adicionar filtros na planilha basta:

1.

2

Selecionar o intervalo de células.

Na guia Inicio, no grupo Edicdo, clique em Classificar e

Filtrar e, em seguida, clique em Filtro.

(9, S TE R S I ]

A B C D
Aluno Notal Nota2 Média
José 7] 5 5.5
Maria 7 | 7.5
Jodo 8 8 a8
Pedro 9 a8 8,5_
A B C D
| 1 Aluno|~ Notal|~* Nota2|+|Médial~
2 José 6 5 5,5
3 Maria 7 8 7.5
4 Jodo 2 8 2
_ 5 |Pedro 9 8 8,5
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A
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o Para filtrar os dados da planilha basta clicar na seta '~ do
cabecalho da coluna e escolher a informagdo que serd

filtrada. A 3 c b
1 |Aluno[~| Nota 1+ Nota 2 [+ Média| =]

& || Classificar defaz 5.5
B1| Classificar deZ a A 73

Classificar por Caor 3 g
8,5

A B C D

Filtros de Texto , 1 Aluno ¥/ Nota 1|~ |Nota 2| | Média |~
o] {Seleciomar Tude) 2 Jose b 3 Sy
L[] Jodo 4 |Jodo a8 8 8

o[ Maria
i JPedro

A
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Formatacao Condicional

o Um formato condicional altera a aparéncia de um intervalo de
células com base em uma condicdo (ou critério).

§ |
E » ¥
Formatacdc  Formatar  Estiloes de
Cendicional ~ como Tabela~ Célula~

Eshiio

o Se a condicdéio for verdadeira, o intervalo de células serd
formatado com base nessa condi¢do; se a condicdio for falsa, o
intervalo de células ndo serd formatado com base nessa
condigdio. A
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Formatacao Condicional

0 Para utilizar a formatagdio condicional precisamos:

1. Selecionar o intervalo de células

2. Na guia Inicio, no grupo Estilos, clique na seta ao lado de

Formatacdo Condicional e, em seguida, aplique as regras de

acordo com a necessidade. =
=5
Fomatagao
il B C D Condiconal =
1 |Aluno MNotalMota2  Média _ii-lj Realar Regeas ax Céuts  + | =] £ Maior do que..
== =17
2 losé 3] 5 5.5
2 |Maria 7 8 7.5 :Lili! Regras de PrimeirosUlimos -'—Zill E Menor do que..,
4 |lodo 8 B B .
= |}
5 Pedro 9 8 a5 i;_| AL ' :1 Etd Entre..
A B C (8]
B MXH 4 5 ] .
T == Escalas de Cor L3 | E gual a...
7 vy & 5 ; flu?u Nl:-ta; Mota 2 ] MEdIHSS L=
ase 5 : —

2 HHHH 7 B b 3 Maria 7 g ?'5 fé Conjuntos delcones I —__ﬂlﬂ Texto que Contem..

4 Jodo g 8 8 | Bova Regra... :$ Uma Data que Ocorre. FA

5 Pedro 5 B 8.0 B | Limpar Regras L -

B XXX 4 5 4.5 .‘J' Gerenciar Begras.. j atores D \ULDADE DE TECNOL
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Exercicio

1 Mmmmmm
2 lose INFO 7,00 APROVADO

3 Maria ADM T,DD 3,{}{] 5,00 REPROVADO
4 Jodo ELETRO 8,00 8,00 8,00 APROVADO

5 Pedro ELETRO 9,00 8,00 8,50 APROVADO

6 Paulo INFO 4,00 5,00 4,50 REPROVADO
7 Josefina INFO 6,00 8,00 7,00 APROVADO
8 Lourdes ADM 7,00 8,00 7,50 APROVADO

9 Francisco ADM 7,00 4,00 5,50 REPROVADO
10 Joaquim INFO 3,00 7,00 5,00 REPROVADO
11 Marcia ELETRO 4,00 6,00 5,00 REPROVADQO
12 Eliana ADM 8,00 8,00 8,00 APROVADO | A

ACULDADE DE TECNOL

Jnofessorna: J




