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Formatacdo ABNT no Google Docs

O editor de texto do Google Docs permite ajustar as configuracdes da pagina para se adequarem
as normas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas), exigidas em trabalhos
académicos, artigos cientificos e monografias. O servigo online do Google possibilita a edi¢cdo de
itens como margem, espacamento, citacao, recuo, entre outros, de forma facil, direto no documento,
sem precisar do auxilio de programas externos.

Instrucodes:
e Para realizar essa atividade vocé devera abrir o arquivo enviado pela professora que
ja tem o texto digitado.
e Utilizar o seu e-mail institucional para realizar a atividade
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itar Ver |Inserir Formatar Eoiamentas Aluds

1o CAPA
Segundo a ABNT NBR 14724:2011, a capa P L
deve conter o nome da instituicdo, nome do
autor, titulo, subtitulo, local (a cidade onde deve
ser apresentado) e o0 ano de apresentacéo. As
informacgdes devem ser digitadas com fonte em

tamanho 12, e o tipo da fonte pode variar, mas

geralmente sao utilizadas Arial ou Times New e o oo d
Roman. Para configurar o texto no Google Docs,

selecione-o por completo e determine o tipo da
fonte e o tamanho nos campos indicados.

BREVE RELATO SOBRE A EVOLUGAQ DOS COMPUTADORES

2° MARGEM DA PAGINA J——

2023

A ABNT NBR 14724:2011 determina que as margens da pagina devem ser: para 0 anverso,
esqguerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm; e para o verso, direita e superior de 3cm e
esquerda e inferior de 2 cm.

Passo 1. Com o “Arquivo” aberto v4 no menu principal e, em seguida, selecione “Configuracao da

pagina”;
Configuraco da pagina y 3° Espacamento entre linhas
roien De acord(_) com a ABNT NBR 14724:2011_, 0 espacamento
S | entre as linhas deve ser de 1,5 entre as linhas, exceto nas
citacOes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,

orentecie S legendas e tabelas, que usam espacamento simples.
T repen peresuperor 2 Selecione o texto e pressione o icone de Espagamento entre
Temenho do pepel pare nferior | 2 linhas, que fica ao lado das opgdes de alinhamento textual. Em
- seguida, escolha a opg&o “1,5”.
Cor da pigina Esquerda 3 e

I= Alinhar e recuar -

Definir como padro Cancelar n S Eswmm SpEETEE o simples
== Lolnss - 115
= Marcadores e numeragao > 5

— . Duplo
& Cabegalhos e rodapés r

# Nomeros de pagina Personalizado: 1.08

[ oOrientagdo da pagina Adicionar espago antes do pardgrafo

Remover espago depois do paragrafo

= 50% <+ | Titulo1 - Arial =[]+ Bjf UAZ2 @A


https://www.techtudo.com.br/tudo-sobre/google-docs-app/
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4° TITULOS E CORPO DO TEXTO

Formatacao dos titulos — Tamanho 12, negrito, justificado, com lista numerada.

EX: 1 Entenda a evolugcao dos computadores

Paragrafos: fonte e tamanho inseridos no inicio da explicacdo com alinhamento justificado.

5° ENUMERAR AS PAGINAS
As paginas devem ser numeradas seguindo as regras da ABNT, para nosso exemplo acesse 0
menu Inserir, em seguida NUumeros de paginas - Mais opc¢oes.

. Numeros de pagina X
[ Desenho E| + B I U p g
Graf
@ Grafico Al a@alafalafnnada] Aplicar
— Linha horizontal
© Emoji Em todo o documento -
%, icones inteligentes > Posicdo
@ Menu suspenso

(O cabegalho @® Rodapé

= Nota de rodapé Ctrl+Alt+F
vE ! |:| Mostrar na primeira pagina
[&) Elementos bésicos > Numeragso
IC

() Caracteres especiais @ |Iniciar em
¢ Equagdo
Marca d'agua .

I
O Cabecalhos erodapés >
# Numeros de pagina . Contagem de paginas Cancelar Aplicar

I
™~
5 Quebra " NOME DO AUTOR COM
a

& Link Ctri+K NOME DO AUTOR COM
Comentério Ctri+Alt+M

Essa atividade vai até a pagina 5. Nessa pagina vocé devera inserir uma quebra de secao. Inserir
— Quebra — Quebra de secao (proxima pagina)

B MR e P nnane

° Equagéo

Marca d'agua Quebra de pagina Ctrl+Enter
& Cabegalhos e rodapées -

# Nimeros de pagina . Quebra de segéio (proxima pagina)
™ Quebra ~ Quebra de sec¢do (continua)
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SEGUNDA ETAPA DA ATIVIDADE

Da pagina 6 em diante vocé ira criar uma atividade de perguntas e respostas e ir4
respondé-la seguindo as instrucdes abaixo.

e Primeiro crie um cabecalho com nome da FATEC, nome do docente, nome do
discente, curso e semestre (preencha)
e Coloque o titulo centralizado: Atividade de Informatica — Evolu¢do dos computadores

Pergunta 1 - Em 1812 - Joshep Marie Jacquard foi o francés que
introduziu a primeira maquina para substituir o trabalho humano.
Tratava-se de um tear onde o padrédo a ser tecido era codificado em
cartdes perfurados. Faca uma comparacao entre o Tear de Jacquard e
a automacao que acontece nos dias atuais. Levante aspectos sobre
vantagens e desvantagens da substituicdo do homem por maquinas.

Pergunta 2 - Cite caracteristicas que marcaram a evolucdo dos
computadores.

Pergunta 3 — Da atividade solicitada em aula sobre custo x beneficio na compra de um
notebook vocé consegue dizer o que é cada uma das opcdes da configuracdo do
equipamento escolhido. (imagem de exemplo)

# % % W & (482 avaliacbes)

Vendido por 3GREEN TECHNOLOGY e entregue por Casas Bahia

Notebook Acer Core i5-10210U 8GB 256GB SSD Tela 15.6”
Wlndows 11 Aspire 5 A515-54-57CS

0} Outros produtos Acer

R$ 4.222,80 O
8% de desconto em 1x no Cartdo, Boleto ou Pix.

ver parcelamento

RS 4.590,00

ou até 10x de R$459,00 sem juros no Cartao de Crédito
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Pergunta 4 — Com base no filme piratas do vale do silicio que conta a histéria de Bill Gates
e Steve Jobs, que foram pecas fundamentais na revolugdo dos computadores e nos seus
conhecimentos sobre o assunto, reflita e responda a pergunta que segue.

“E em geral aceita a premissa de que a nossa sociedade é diferente do que teria sido se a
revolugédo da computagao néo tivesse ocorrido.” Na sua opinido, nossa sociedade € melhor
do que teria sido sem essa revolucdo? E pior? Sua resposta seria diferente se sua posicéo
fosse outra nessa sociedade?

OBSERVACOES FINAIS:

e Asimagens das questdoes podem ser pesquisadas na internet;

e Asrespostas precisam ser pessoais, lembre-se que isso ¢ um exercicio
para voceé testar seus conhecimentos;

¢ A formatacao da segunda etapa fica a critério dos seus conhecimentos
sempre respeitando as normas da ABNT.

¢ Quando finalizar a atividade vocé devera compartilhar para o e-mail
das atividades, segue a instrucoes de compartilhamento na imagem

& Compartilhar "FORMATADA @ @
Atividade para formatacao.docx"

{/ofateczozzinfo@gmail.com x\}- Leitor

Notificar pessoas

Mensagem
Atividade de Informatica - data

Nome completo

Curso e semestre

'i &> Copiar link :I Cancelar

Sucesso!



